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' Tipo de Servicio

Servicios Técnicos x /Servicios Profesionales

|

| Nombre del Contratista:
1

|

Numero de Contrato: &23611?7'2026-DGPCYM Plazo de Contrato: | 01 de julio al 31 de diciembre del 2026 |
| Acuerdo Ministerial: 603-2026 Fecha del informe: 31/08/2026
] Dia Mes Afio | Dia Mes Afio
Periodo del : Del (En nimeros) (En letras) (En nimeros) Al (En nimeros) (En letras) (En nimeros)
) el: :
Informe: 01 agosto 2026 : 3 agosto 2026
Objeto del Contrato

"El Contratista" se compromete a prestar sus SERVICIOS TECNICOS en la BIBLIOTECA NACIONAL de la Direccién General
del Patrimonio Cultural y Natural del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacion, diligencia, con arreglo a los principios

: la ética y probidad, en la prestacion de servicios y cumplimiento de las actividades que se describen a continuacion, sin
ser estas limitativas, sino Unicamente enunciativas.

Actividades conforme al contrato

9)

Atender la resolucion y estudio de expedientes de tipo administrativo que ingresan a la Biblioteca Nacional de
Guatemala;

Disefiar controles de la correspondencia enviada o recibida fisica y por medio de correo electrénico;

Elaborar guias para archivar los documentos que pueden ser requeridos por otras instancias;

Coordinacion de actividades culturales y educativas que se realizan en la Biblioteca Nacional de Guatemala;
Redaccion de documentos administrativos: oficios, providencias, circulares, conocimientos, etc.:

Realizar Informes de logros, actividades, usuarios, metas de la gestién administrativa de la Biblioteca Nacional;

Colaborar en otras actividades relacionadas con la contratacion de Servicios Técnicos sin relacion de dependencia;
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‘ Resultados de la prestacion del servicio conforme al contrato

a) Atendi la resolucion y estudié expedientes de tipo administrativo que ingresaron a la Biblioteca Nacional de Guatemala.
b) Disefé controles de la correspondencia enviada o recibida fisica y por medio de correo electrénico.

c) Elabore guias para archivar los documentos que pueden ser requeridos por otras instancias.

d) Coordiné 15 actividades culturales y 3 educativas que se realizaron en la Biblioteca Nacional de Guatemala.
e) Redacté 60 documentos administrativos: oficios, providencias, circulares, conocimientos, etc.
f) Realicé 5 Informes de logros, actividades, usuarios, metas de la gestion administrativa de la Biblioteca Nacional.

g) Colaboré en otras actividades relacionadas con la contrataciéon de Servicios Técnicos sin relacién de dependencia.

Rosa Elizabeth Ayau Noj : ;
Nombre completo del contratista Firma del contratista

)
Licda. llonka Ixmucané Matute Iriarte e
Nombre de la autoridad que supervisa los servicios Firma y sello de la autortdad que supervisa los servicios
(segun Clausula de contrato: Décima Primera) (segun Clausula de contrato: Décima Primera)
Licda. llonka Ixmucané Matute |.

Directora Técnica en F'ur}ciones
Patrimonio Documental y Bibliografico




